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Este relatório foi desenvolvido com o intuito de permitir uma análise mais pormenorizada dos 

dados contidos no ficheiro SAF-T de contabilidade de uma Organização. O relatório é constituído 

por inúmeras páginas, cada página é composta por diferentes visualizações de forma a ser 

possível analisar os dados importados do ficheiro SAF-T, em qualquer altura, nas mais diversas 

perspetivas.  

A navegação no relatório será feita através do Menu Lateral que se encontra localizado sua parte 

esquerda. Para aceder a uma determinada página apenas necessitará de selecionar o botão 

correspondente, como por exemplo: Vol. Negócios, Compras, Gastos, Pessoal, etc.  

A parte superior de todas as páginas será composta por Filtros, permitindo ao utilizador 

selecionar a Organização a analisar, bem como o seu ano base (Figura 1). 

  

Figura 1 - Menu Lateral e Filtros 
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Visão Geral 

Ao abrir o relatório será apresentada a página com a Visão Geral da Organização. Esta página 

permitirá analisar os Rendimentos e os Gastos distribuídos pelas contas destas classes, assim 

como, os Meios Financeiros Líquidos. O utilizador poderá também identificar se a Organização 

em análise é considerada uma PME Líder e/ou de Excelência através dos ícones referentes a este 

selo de reputação que aparecerão, ou não, coloridos (Figura 2).  

Ao selecionar uma conta de Rendimentos ou Gastos o utilizador irá verificar que os valores e as 

percentagens de variação serão atualizados automaticamente. Ao selecionar um mês no gráfico 

de linhas, o utilizador visualizará os Rendimentos e Gastos apenas desse mês.  

 

Figura 2 - Visão Geral 
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Ao selecionar um dos ícones referentes ao selo de reputação o utilizador será redirecionado 

para uma nova página onde analisará os Rácios que definem se a Organização cumpre ou não 

os requisitos para ser considerada uma PME Líder e/ou de Excelência.  

Se os Rácios estiverem acima do Objetivo, ou seja, todas as barras a verde, significa que a 

Organização é uma PME Líder e/ou de Excelência. A Figura 3, ilustra os Rácios utilizados no 

cálculo  de uma Organização que é considerada PME Líder.   

 

Figura 3 - Rácios PME Líder 
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Volume de Negócios 

Na página Volume de Negócios será possível analisar os valores das contas 71 - Vendas e 72 - 

Prestação de Serviços. Nesta página, o utilizador terá a possibilidade de analisar a distribuição 

do Volume de Negócios pelos diferentes meses do ano, comparando-a com o ano anterior, como 

também, alterar a visualização para um gráfico de colunas e vice-versa (Figura 4).  

 

 

 

  Figura 4 - Alteração da Visualização 
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No gráfico de linhas, ao passar o rato por cima de um determinado mês aparecerá a distribuição 

do valor do Volume de Negócios pelas contas 71 e 72 desse mês (Figura 5). 

 

Figura 5 – Distribuição do Volume de Negócios 

Na tabela, será possível analisar o Valor do Volume de Negócios nos diferentes meses do ano 

(Vol. Negócios) em comparação com o valor obtido no ano anterior (Vol. Negócios LY), a sua 

diferença e respetiva alteração percentual (% Diferença). De igual modo, também permitirá 

analisar os valores acumulados, ou seja, comparar o Volume de Negócios (Acumulado) com o 

valor acumulado do ano anterior (Diferença Acum.) e respetivas diferenças percentuais (% 

Diferença Acum.). Esta análise irá possibilitar a comparação direta entre períodos homólogos e 

acumulados desde o início do ano. 
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Ao selecionar o botão localizado na parte superior da página, o utilizador visualizará a Árvore de 

Decomposição que permitirá analisar a distribuição do Volume de Negócios em diferentes eixos 

de análise, tais como: Trimestre, Mês e Conta (Figura 6).  

 

Figura 6 - Abrir Árvore de Decomposição 

De seguida, deverá selecionar o símbolo “+” presente na Árvore de Decomposição. No exemplo 

que se segue, os dados serão analisados por Mês, tendo o utilizador a possibilidade de continuar 

a explorar os dados com base nas restantes perspetivas (Figura 7). 
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Figura 7 - Analisar os Dados na Árvore de Decomposição 
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Ao selecionar o botão presente na parte inferior da página, o utilizador terá acesso ao detalhe 

de todas as contas de Clientes (Conta - 21). Na tabela, será possível analisar a quantidade e o 

valor total das Vendas/Prestação de Serviços a cada Cliente e compará-los aos valores do ano 

anterior (LY). Adicionalmente, poderá consultar o Saldo de Abertura e Fecho de conta do Cliente 

(permite perceber se está a pagar) como também, saber quando é que foi o último movimento 

desse cliente (permite identificar clientes “adormecidos”).  

 

Figura 8 – Análise de Clientes 
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Na página Análise Clientes, ao dar um clique com o botão do lado direito do rato, num 

determinado Cliente, o utilizador terá a possibilidade de Pormenorizar Cliente, ou seja, acederá 

a informação mais detalhada sobre o relacionamento com o Cliente (Figura 9). 

 

Figura 9 - Pormenorizar Clientes 

A página de Pormenorização permitirá analisar todas as transações (Débitos e Créditos) 

efetuadas pelo Cliente, como também, identificar a data da última venda, o valor médio de 

faturação por transação, o valor mínimo/máximo de faturação e o prazo médio de recebimento 

(Figura 10). 

 

Figura 10 - Página de Pormenorização de um Cliente 

v 
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Ao selecionar o botão localizado no canto superior direito será apresentado um gráfico com o 

valor mensal das transações efetuadas pelo Cliente (linha verde) comparando-o com o valor 

médio mensal (Figura 11).  

 

Figura 11 - Valor das Transações por Mês 

Para sair desta página apenas necessitará de selecionar o botão “Voltar” (Figura 12). 

 

Figura 12 - Sair da Página de Pormenorização 
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Compras 

Na página das Compras será possível analisar os valores da Conta – 31. O utilizador terá acesso 

à distribuição mensal das Compras, podendo alterar a visualização para um gráfico de colunas e 

vice-versa (Figura 13).  

 

Figura 13 - Página de Compras 

No “Donut”, o utilizador poderá explorar as Compras de acordo com os diferentes níveis -  

Hierarquia de Contas. Para tal, deverá selecionar a seta para baixo como indicado na Figura 14 

para ativar essa funcionalidade. Assim, o utilizador poderá desagregar a conta pretendida, 

acedendo às suas subcontas. 
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Figura 14 - Explorar Hierarquia das Contas 
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Ao selecionar o botão localizado na parte inferior da página será possível analisar a quantidade 

e o valor das compras efetuadas a cada Fornecedor e compará-los aos valores do ano anterior 

(LY). Adicionalmente, poderá consultar o Saldo de Abertura e Fecho de conta do Fornecedor e 

saber quando é que foi o último movimento desse Fornecedor (Figura 15). 

Na parte superior da página surge um filtro “Conta” que permitirá ao utilizador visualizar dados 

dos Fornecedores de determinado tipo de conta, como por exemplo “Compras – Embalagens”. 

Esta informação depende do detalhe do Código de Contas de cada Organização. 

 

Figura 15 - Análise de Fornecedores 
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Como acontece na Análise Clientes, também será possível Pormenorizar Fornecedores de forma 

a obter informação mais detalhada sobre o relacionamento com o Fornecedor. Para tal, o 

utilizador deverá dar um clique com o botão do lado direito do rato, num Fornecedor que 

pretenda analisar e, de seguida, selecionar Pormenorizar Fornecedores (Figura 16).  

  

 

 

Figura 16 - Pormenorizar Fornecedores 

Para sair desta página apenas necessitará de selecionar o botão “Voltar” (Figura 17). 
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Figura 17 - Sair da Página de Pormenorização do Fornecedor 
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Gastos 

Na página Gastos, o utilizador terá a possibilidade de analisar a distribuição dos Gastos (Classe 

6) pelos diferentes meses do ano, comparando-a com o ano anterior (LY), como também, alterar 

a visualização para um gráfico de colunas e vice-versa (Figura 18). 

 

Figura 18 - Página de Gastos 

O utilizador poderá explorar os Gastos das diferentes contas desta Classe (Figura 19).  

 

Figura 19 - Explorar Hierarquia dos Gastos 
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Ao selecionar o botão localizado na parte superior da página, o utilizador visualizará a Árvore de 

Decomposição que permitirá analisar os Gastos em diferentes eixos de análise, tais como: Conta, 

Trimestre e Mês (Figura 20). 

 

Figura 20 - Árvore de Decomposição com a Análise dos Gastos 
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Pessoal 

Nesta página será possível analisar os valores dos Gastos com o Pessoal – Conta 63, em 

diferentes perspetivas, isto é, através da utilização do “Donut” e/ou através do filtro “Conta”. A 

aplicação destes filtros atualizará o gráfico e a tabela para refletir a perspetiva da análise 

pretendida (Figura 21). 

 

Figura 21 - Análise dos Gastos com o Pessoal 

O utilizador terá a possibilidade de analisar os dados de uma conta específica ou de um conjunto 

de contas, através do filtro “Conta”, localizado na parte superior do relatório (Figura 22). 

 

Figura 22 - Filtrar dos Gastos com Pessoal pelo tipo de Conta  
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Impostos 

Na página Impostos será possível analisar os valores da Conta – 24. O utilizador terá acesso aos 

valores dos Impostos, distribuídos por Mês e por Conta, através da visualização do gráfico de 

linhas/colunas e da utilização do “Donut” (Figura 23). 

 

Figura 23 - Análise de Impostos 

Ao selecionar o botão presente na parte inferior da página, o utilizador será redirecionado para 

uma nova página onde analisará a previsão do IVA, o valor do Iva Liquidado e/ou Dedutível, 

podendo também optar por uma visualização Mensal ou Trimestral de acordo com o regime de 

IVA da Organização (Figura 24).  

 

Figura 24 - Análise do IVA 
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Rácios 

A página Rácios permitirá ao utilizador visualizar alguns dos Indicadores Financeiros mais usuais 

aplicados às Organizações. Através destes, será possível aceder a informação sobre o 

desempenho e evolução do negócio. Se todos os Indicadores estiverem a verde, significa que a 

Organização tem todos os parâmetros acima do valor recomendado (Figura 25). 

 

Figura 25 – Indicadores Financeiros 
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Demonstração de Resultados 

Nesta página o utilizador terá acesso à Previsão e à Análise da Demonstração de Resultados 

(Figura 26), construída de acordo com a Taxonomia e Plano de Contas da OCC de fevereiro de 

2019. Na Previsão, será apresentada a Demonstração de Resultados previsional do corrente ano, 

enquanto que na Análise da Demonstração de Resultados os dados serão registados após o 

Fecho de Contas e concluído o Apuramento de Resultados (Classe 8 - Resultados).  

 

Figura 26 - Demonstração de Resultados 

  



Manual SAFT.BI 

Produzido por:   24 

Balanço 

Nesta página o utilizador poderá consultar o Balanço da Organização (Figura 27), construído de 

acordo com a Taxonomia e Plano de Contas da OCC de fevereiro de 2019. O Balanço permitirá 

saber a situação financeira de uma determinada Organização num período temporal específico.  

 

Figura 27 - Balanço 

 

 

 

 

 

 


